
Ausbildung zur/zum Kauffrau/-mann EFZ 
Für junge Menschen bis 25 Jahre mit Unterstützungsbedarf 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Förderraum 
 T 071 227 14 50  
 info@foerderraum.ch 
 foerderraum.ch  
 Poststrasse 15 
 9000 St.Gallen 

 



Büro-Berufe mit Zukunft 

 

 

 

 

 

 

 

 

Du bist auf der Suche nach einem Ausbildungsplatz, in dem Du deine Fähigkeiten 

einbringen kannst und deine berufliche und persönliche Entwicklung optimal 

begleitet wird? Du interessierst dich für moderne Kommunikationsmittel und magst 

den persönlichen Kontakt zu Kund:innen und Gästen? 

Im Förderraum bilden wir über 50 junge Menschen mit Unterstützungsbedarf in 

vielseitigen Berufen aus. Ein engagiertes und erfahrenes Fachteam fördert deine 

Talente, unterstützt dich, wenn es einmal nicht so läuft und begleitet dich auf dem 

Weg zum grossen Ziel – dem erfolgreichen Abschluss deiner Berufsausbildung. 

In unserem Betrieb Klar.Doch. Büroservice St. Gallen sowie im Hotel Dom in St.Gallen 

bieten wir Ausbildungsplätze an als 

Kauffrau/-mann EFZ 

Voraussetzungen für diese Stelle: 

• Eine IV-Verfügung für eine Berufliche Massnahme 
 

Deine Aufgaben umfassen im Wesentlichen: 

• Handeln in agilen Arbeits- und Organisationsformen 
• Interagieren in einem vernetzten Arbeitsumfeld 
• Koordinieren und zusammenarbeiten in unternehmerischen 

Arbeitsprozessen (Sekretariat, Buchhaltung, Marketing, Auftragsbearbeitung) 
• Gestalten von Kunden- und Lieferantenbeziehungen 
• Einsetzen von Technologien der digitalen Arbeitswelt 

 

Du bringst idealerweise mit: 

• Abgeschlossene Volksschule mit mittleren bis guten Leistungen 
• Gute mündliche und schriftliche Kenntnisse in Deutsch 
• Voraussetzungen zum Erlernen von Englisch und Französisch 
• Zuverlässigkeit und Organisationsfähigkeit, Verantwortungsbewusstsein 
• Freude am Kontakt mit Menschen 
• Freude an der Arbeit mit dem Computer 

 

Weitere Informationen zu unseren Betrieben findest Du unter klardoch.ch und hoteldom.ch. 

 

https://klardoch.ch/
https://hoteldom.ch/


Gemeinsam zum Ziel: der erfolgreiche Lehrabschluss 

 

 

 

 

 

 

 

 

Was ist der Förderraum? 

Der Förderraum ist eine soziale Organisation mit Hauptsitz in St.Gallen. Wir engagieren 

uns für Menschen mit einem erhöhten Unterstützungsbedarf bei der Integration in die 

Gesellschaft und in die Arbeitswelt. Zur Erfüllung unseres Auftrages verfügt der Förder-
raum über eigene Betriebe in den Bereichen Büro, Hotellerie, Gastronomie und Liegen-

schaftsunterhalt. 

Egal, ob Du gerne kochst, Gäste bedienst, im Garten arbeitest, organisierst oder 

Liegenschaftsunterhalt zu deinen Leidenschaften gehört, im Förderraum findest Du den 

passenden Ausbildungsplatz. Wenn Du mehr über unsere Ausbildungsangebote erfahren 

möchtest, kannst Du dich unter foerderraum.ch/ausbildung gerne umschauen. 

Als Lernende:r im Förderraum geniesst Du verschiedene Vorteile:  

• Ein erfahrenes, engagiertes und gut ausgebildetes Fachteam bestehend aus 
Berufsbildner:innen und Arbeitsagog:innen 

• Eine familiäre Atmosphäre in kleinen Teams 
• Kontakt mit diversen Kund:innen und Mitarbeiter:innen 
• Eine umfassende und umsichtige Begleitung an deinem Ausbildungsplatz 
• Kostenloses Angebot von Lern- und Jobcoaching während der Ausbildung 
• Diverse Aktivitäten wie Lehrlings-Camp, Ausflüge und Team-Events  

 

Alle Lernenden erlernen im Rahmen der Ausbildung zwei Fremdsprachen. In der ersten 

Fremdsprache (Englisch), erwerben die Lernenden vertiefte mündliche und schriftliche 

Kompetenzen (Niveau B1). Die zweite Fremdsprache (Französisch) wird im Rahmen der 

Wahlpflichtbereiche vermittelt. 

 

Im Förderraum setzen wir uns dafür ein, dass jeder Mensch seinen individuellen Raum 
zur Entfaltung seiner Talente und Fähigkeiten findet. Wir bieten Dir die Möglichkeit, 

eine Ausbildung in einem spannenden Berufsfeld zu absolvieren. 

 

 

 

 

https://foerderraum.ch/angebote/arbeiten/ausbildungen-landing-page


Du interessierst dich für eine Lehrstelle? 

 

Deine Bewerbungsunterlagen sendest Du bitte an: 

Förderraum Geschäftsstelle 

Vermerk B&K-Stellen 

Poststrasse 15 

9000 St.Gallen 

Oder per E-Mail an: beratung@foerderraum.ch 

 

Wir freuen uns, dich persönlich kennenzulernen! 

 

 

 

Du hast Fragen?  

 

 

 

 

 

 

Helga Nielsen 

Beratung&Koordination 

beratung@foerderraum.ch 

071 242 20 88 

Gerne stehen wir für ein persönliches,  

unverbindliches Gespräch zur Verfügung. 
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